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[bookmark: _Toc90995049]1.概述
1.1 [bookmark: _Toc60862482][bookmark: _Toc87429787][bookmark: _Toc90995050]编写目的
本手册旨在对国家电力投资集团评标专家管理库的界面和功能做简要说明，以便用户熟悉使用系统，界面和功能在不同时期会略有不同，请以正式发布的版本为准。
1.2 [bookmark: _Toc60862483][bookmark: _Toc87429788][bookmark: _Toc90995051]背景
专家在统一的专家库管理系统中进行管理和抽取，实现评标专家资源共享，同时加强对评标专家的监督，保证评标活动的公平、公正，提高评标质量。对评标专家集中管控，入库统一。
1.3 [bookmark: _Toc90995052]阅读对象
本手册的使用对象为评标专家，请使用者认真阅读，以便高效完成相关工作。
1.4 [bookmark: _Toc90995053]术语定义及说明
集团内部专家（由专家自己注册申报入库，以下简称“内部专家”）；
集团外部专家（由一级管理员录入入库，以下简称“外部专家”）；
集团级专家（由一级管理员根据集团公司招标中心提供的名单标记）；
有特殊贡献专家（特殊专业或有突出贡献的专家入选条件由集团公司招标中心认定）；
普通专家（从事相关专业领域工作满8年（包括研究生在读时间）并具有高级职称或同等专业水平）；
同等专业水平专家（中级职称相关专业领域工作满10年或本科毕业满12年、硕士毕业满6年、博士毕业满3年）；

[bookmark: _Toc90995054]2.注册与登陆
[bookmark: _Toc90995055]2.1新用户注册
使用浏览器打开国家电力投资集团评标专家管理库系统（https://zjk.espic.com.cn/），点击 [用户注册]。查看阅读须知并点击我已阅读。点击[同意]按钮。
[image: ]
[image: ]
填写注册基本信息：姓名、选择证件类型、证件号、员工编码、密码、确认密码、手机号、选择性别、选择推荐单位、是否退休、图形验证码。
所有信息填写完成，点击注册完成。完成注册并登陆系统。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc90995056]2.1登陆
使用浏览器打开国家电力投资集团评标专家管理库系统（https://zjk.espic.com.cn/）输入账号、密码、图形验证码，点击[登陆]按钮。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995057]3.申报入库
[bookmark: _Toc90995058]3.1申报流程
专家提交申报信息，由推荐单位进行初步审核，初审通过后由成套管理员进行复核，复核通过后，成为正式专家。可参与项目的评标工作。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995059]3.2申报信息填写
评标专家登录平台后，填报个人基本信息，进行申报入库。
申报信息包含模块：基本信息、评标专业、主要工作简历、主要学习经历、最高职称、资格证书、专家领域研究成果、与申报有关的主要业绩或评标实践经验。
[基本信息]包含字段：专家类型（默认内部专家）、姓名、手机号、性别、身份证件号码、身份证扫描件、出生日期、入库类别、民族、最高学历、政治面貌、所学专业、在职/退休、证件照、专家库区域、常住地址、是否成为应急专家、应急城市、所属行业、推荐单位、统一社会信用代码、专家工作单位、单位电话、单位地址、邮政编码、电子邮箱、上传身份证扫描件、证件照；特殊贡献专家需上传特殊贡献证明文件。
注：
（1）推荐单位是指审核该专家信息的二级管理单位，如选择中国电能为推荐单位，则该专家的审批需中国电能管理员进行审核。
（2） 专家工作单位即选择专家本人现工作单位。
[image: ]
[评标专业]填写：点击[添加]选择评标专业，选择后点击[确定]。评标专业最多可选10项。
[image: ]
[主要工作经历]填写：点击[添加]，选择单位名称、填写入职时间、职务，点击[提交]即可。工作经历可填写多条数据。
[image: ]
[主要学习经历]填写：点击[添加]，填写毕业院校、所学专业、学历、入学时间、毕业时间，上传学历证书。点击[保存]即可。学习经历可填写多条数据。
[image: ]
[最高职称]填写：点击[添加]，填写证书名称、等级、颁发机构、编号、获得时间，并上传证明文件。点击[保存]即可。
[image: ]
[资质证书]填写：点击[添加]，填写证书名称、颁发机构、编号、获得时间、有效期，并上传证明文件。点击[保存]即可。资质证书可填写多条数据。
[image: ]
最后填写专家领域研究成果与主要业绩或评标经验。所有信息填写完成后点击提交即可。提交后等待管理员审核。
[image: ]
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[bookmark: _Toc90995060]4.专家抽取通知
当系统通过随机抽取的方式抽取到专家本人时，系统会自动发送语音通知及短信通知。专家应首先接听语音电话，随后系统会发送短信到专家手机，专家需在20分钟内回复短信确认是否参与本次评标。
[bookmark: _Toc90995061]4.1语音通知
当系统通过随机抽取的方式抽取到专家本人时，系统会自动发送电话语音通知及短信通知。
电话语音内容如下（语音模板可能会根据业务需要进行适当调整）：
尊敬的专家您好，这里是国家电力投资集团有限公司评标专家库管理系统，您已被抽取参与项目评标,评标时间为：xxxxxxx,评标地点：xxxxxx。稍后将为您的手机发送确认短信，请在短信中确认是否参加。请知悉。
语音电话号码：021-22054841。（语音号码可能会根据业务需要进行增加或者更换）
[bookmark: _Toc90995062]4.2短信通知
专家接听语音通知后，系统随后会给专家手机发送确认短信，专家需要在短信内确认是否参加本次评审。回复1确认参加，回复2拒绝参加，20分钟内不回复系统将自动默认专家拒绝参加。短信内容如下（短信模板可能会根据业务需要进行适当调整）：
[image: ]    [image: ]
[bookmark: _Toc90995063]5.专家信息管理
[bookmark: _Toc90995064]5.1基本信息
首次注册登陆的专家，需要[基本信息]页面下填写申报资料。
已申报入库专家，可在[基本信息]页面下查看自己的申报信息。
[基本信息]页面主要有专家个人基本信息、评标专业、主要工作简历、主要学习经历、最高职称、资格证书、专家领域研究成果、与申报有关的主要业绩或评标实践经验等信息组成。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995065]5.2申请变更
专家若需变更个人信息，点击[申请变更]，如下图：
[image: ]
专家可对基本信息、评标专业、主要工作经历、主要学习经历、专家领域研究结果、主要业绩或评标实践等进行信息的更新与变更。
[image: ]
专家更新信息后，点击[提交]，变更申请由推荐单位、成套管理员审核后生效。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995066]6.专家评标管理
[bookmark: _Toc90995067]6.1暂停参与评标
暂停参与评标为专家因各种情况延续一段时间无法正常出席评标工作，在本平台“暂停参与评标”提前申请某一时间区间请假，本平台在此期间的评标工作不再将其列入专家抽取。操作如下
专家在[暂停参与评标]页面点击[提出申请]，如下图：
[image: ]
选择请假的开始时间、结束时间、请假的原因，并提交审核。申请由推荐单位管理员、成套管理员审核后即为生效。
[image: ]
专家可点击[流程追踪]，查看审核进度及结果。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995068]6.2退出专家库
因专家本人意愿不再担任评标专家的，登录平台后主动申请退出专家库。专家在此模块提交退出申请，审核通过后即为退出专家库。
专家在[退出页面]，填写退出原因，点击[提交]。审核通过后即为退出专家库。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995069]7.专家评价管理
专家评标工作结束后，招标人项目经理可对专家出勤及评标工作进行评价，以便后续应用到专家考核等工作。以标段评标结束后，对专家进行动态评价。专家可以在[专家评价]页面下查看到自己的出勤记录及日常评价结果。[image: ]
[bookmark: _Toc90995070]8.专家培训
[bookmark: _Toc90995071]8.1 我的课程
专家可在我的课程页面中查看培训课程，根据课程章节完成课程的培训学习。
用户在[我的课程]页面中可查看到可学习的课程，点击[学习]按钮。

[image: ]
点击章节下的学习资料，进行下载。下载后自行进行学习。学习后可参加考试。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995072]8.2 考试
专家在我的考试列表可查看考试名称、时间、考试次数、状态、考试得分，并参与进行考试。
    专家点击[开始考试]按钮，进入考试页面。

[image: ]
专家按照题目要求选择正确答案进行答题，答题卡显示已作答的题目，专家完成所有试题后，点击[交卷]按钮进行提交。
[image: ]
专家考试后，系统自动出成绩，考试通过后专家可点击[查看]按钮进行查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc90995073] 8.2 我的证书
专家考试通过后，由管理员发放证书后，专家可行查看并下载证书。
[image: ]
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